СОБРАНИЕ    ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ
Сельского поселения РОЖДЕСТВЕНО

Муниципального района ВОЛЖСКИЙ  САМАРСКОЙ  ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

От 19 января 2007г                                                              № 3\1

Об утверждении Порядка доступа к документированной информации и информационным ресурсам 

по деятельности сельского поселения Рождествено
В соответствии с Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  № 131-ФЗ, главой 5 Устава сельского поселения Рождествено муниципального района Волжский Самарской области  Собрание представителей
Р Е Ш И Л О:

1. Утвердить Порядок доступа к документированной информации и информационным ресурсам по деятельности сельского поселения Рождествено муниципального района Волжский Самарской области согласно приложению
2. Опубликовать настоящее решение в газете «Волжская новь»

Глава поселения                                                                    С.Г.  Мальцев

                                                                                                Приложение

                                                   К решению Собрания представителей

                                                   Сельского поселения Рождествено

                                                    От 19 января 2007г  № 3\1

П О Р Я Д О К
Доступа к документированной информации и информационным ресурсам по деятельности сельского поселения 

Рождествено

1. Общие положения

1.1. Настоящим Положением регулируются отношения, возникшие при формировании и использовании информационных ресурсов на основе создания, сбора, обработки, накопления, хранения, поиска, распространения и предоставления потребителю документированной информации.

1.2. В настоящем Порядке используются следующие понятия:
- информация – сведения о лицах (кроме персональных данных), предметах, фактах, явлениях и процессах независимо от формы их представления;
-документированная информация (ДИ-документ)) –зафиксированная на материальном носителе информация с реквизитами, позволяющими ее идентифицировать;

-информационные процессы- процессы сборов,обработки, накопления хранения, поиска и распространения информации;

-информационные ресурсы – отдельные документы и отдельные массивы документов, документы и массивы документов в информационных источника (библиотеках,архивах,фондах);
-собственник информационных ресурсов- субъект, осуществляющий владение информационными ресурсами и реализующий полномочия распоряжения в пределах, установленном Законом «Об информации, информатизации и защите информации»
2. Информационные ресурсы

Правовой режим информационных ресурсов определяется нормами, устанавливающими:
-порядок документирования информации;

-право собственности на отдельные документы и отдельные массивы документов;

-документы и массивы документов в информационных системах;

-категорию информации по уровню доступа к ней; 

-порядок правовой защиты информации.
2.1.Документирование информации является обязательным условием включения информации в информационные ресурсы.
Документирование информации осуществляется в порядке, установленном органами государственной власти, ответственными за организацию делопроизводства, стандартизацию документов и их массивов, безопасность Российской Федерации.

2.2. Документ, полученный из автоматизированной информационной системы, приобретает юридическую силу после его подписания должностным лицом в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.3. Юридическая сила документа, хранимого,обрабатываемого и передаваемого с помощью автоматизированных и телекоммуникационных систем, может подтверждаться электронной цифровой подписью.

2.4. Информационные ресурсы как элемент состава имущества и объект права находятся в собственности сельского поселения.

Поселение является собственником тех документов, массивов документов, которые созданы за счет его средств, либо приобретены на законных основаниях, или получены в порядке дарения.

Отношения по поводу права собственности на информационные ресурсы регулируются гражданским законодательством Российской Федерации.
2.5. Собственник информационных ресурсов пользуется всеми правами, предусмотренными законодательством Российской Федерации, в том числе имеет право:

Назначить лицо, осуществляющее хозяйственное ведение информационных ресурсов или оперативное управление ими;
-устанавливать в пределах своей компетенции режим и правила обработки, защиты информационных ресурсов и порядок доступа к ним;
-определяет условия распоряжения документами при их копировании и распространении.

3. Обязательное представление документированной информации для формирования государственных информационных ресурсов.

3.1. Поселение представляет документированную информацию органам и организациям, ответственным за формирование государственных информационных ресурсов.
3.2. Порядок и условия обязательного представления документированной информации доводятся до сведения граждан и организаций.
3.3. Документированная информация с ограниченным доступом по условиям ее правового режима подразделяется на информацию, отнесенную к государственной тайне и конфиденциальную.

3.4. К информации с ограниченным доступом не могут быть отнесены:
- законодательство и другие нормативно-правовые акты, устанавливающие правовой статус органов местного самоуправления, права и свободы, обязанности граждан, порядок их реализации;
-документы, содержащие информацию о чрезвычайных ситуациях, экологическую, метеорологическую, демографическую, санитарно-эпидемиологическую и другую информацию, необходимую для обеспечения безопасности функционирования населенных пунктов, безопасности граждан и населения в целом;
-документы, содержащие информацию об использовании бюджетных средств, представляющие общественный интерес, или необходимую для реализации прав, свобод и обязанности граждан.
3.5. Информация о гражданах (персональные данные) относятся к категории конфиденциальной информации. Не допускается сбор, хранение, использование и рапространение информации о частной жизни, а равно информации, нарушающей личную тайну, семейную тайну, тайну переписки, телефонных разговоров, почтовых телефонных и иных сообщений физического лица без его согласия, кроме как на основании судебного решения.
4. Пользование информационными ресурсами
4.1. Пользование документированной информацией (ДИ) и информационными ресурсами (ИР), создаваемыми в ходе осуществления уставной деятельности сельского поселения Рождествено и реализация права пользователя на доступ к информации определяются в соответствии с федеральным законом от 25.01.1995г «Об информации, информатизации и защите информации»  следующим образом:
- местом получения (ознакомления) информации считается:
Администрация сельского поселения Рождествено по адресу: 443541, Самарская область, Волжский района, село Рождествено, ул. Фокина д. 58.;
- время получения информации:

По вторникам и четвергам: с 10.00 до 12.00; с 13.00 до 15.00

4.2. Получение и выдача для ознакомления, а также пользование документированной информацией юридическими лицами, а также общественными организациями возможны только при предоставлении документов надлежащего образца (удостоверение личности, подтверждающее правомочие).
4.3. Получение документированной информации (ознакомление, выдача) осуществляется на основе письменных заявлений с указанием реквизитов адресата:

- для физических лиц – фамилия, имя отчество, данные паспорта, место жительства, дата отправления, подпись лица;
-для юридических и общественных организаций – почтовые и юридические реквизиты.

4.4. Информация по вопросам, не входящим в компетенцию поселения, не представляется.

4.5. Информирование (ознакомление) о правовых актах, принятых Собранием Представителей сельского поселения Рождествено, осуществляется при непосредственном устном обращении лица о предоставлении такой информации.
4.6. Предоставление информационных ресурсов обеспечивается с соблюдением режима обработки и правил предоставления информации пользователю в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.7. При несоответствии письменного запроса п.п.4.3, 4.5. информация не предоставляется.
Решение об отказе в предоставлении информации доводится до обратившегося лица в письменной форме и в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента получения письменного запроса.

Отказ в доступе к информационным ресурсам для ознакомления может быть обжалован в судебном порядке.

Настоящий Порядок вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава поселения                                                   С.Г.  Мальцев

